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Manual de Orientagdo

I - Normativo Legal
Para a obtencgdo do Certificado de Conclusao, ao término do curso de pds-graduacao lato

sensu (especializagdo e MBA), o aluno devera cumprir o disposto no artigo 52 da
Resolucdo n2 01 de 08 de junho de 2007, da Camara de Ensino Superior do Conselho
Nacional de Educacdo, e apresentar um trabalho de conclusdo (em forma de monografia
ou artigo, de acordo com o previsto no projeto de curso aprovado pelo Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensao - CEPE).

Artigo 5° Os cursos de pés-graduacao lato sensu, em nivel de especializagdo, tém duracéo
minima de 360 (trezentas e sessenta) horas, nestas ndo computado o tempo de estudo
individual ou em grupo, sem assisténcia docente, e o reservado, obrigatoriamente, para
elaboracgéo individual de monografia ou trabalho de conclusao de curso.

II - Normativo Interno
O trabalho de conclusdo sera denominado Projeto Aplicado, um componente obrigatério
dos programas de MBA do INSPER Instituto de Ensino e Pesquisa, e consiste na
elaboracao de um trabalho a ser desenvolvido, podendo representar:

a) em uma situac¢do vivenciada por uma empresa ou em uma organizacao ja existente;

b) o start-up de uma nova empresa
c) um trabalho académico

III - Da Disciplina Projeto Aplicado
1. Os alunos dos programas MBA Executivo, bem como do MBA Saude, serao

automaticamente matriculados no Projeto Aplicado no quinto trimestre letivo de seus
Cursos.

2. 0 Projeto Aplicado sera desenvolvido em quarto etapas distintas, denominadas: Projeto
Aplicado I, Projeto Aplicado II, Projeto Aplicado III e Projeto Aplicado IV cada uma com
duracao de um trimestre letivo.

2.1.Na disciplina Projeto Aplicado I o aluno devera indicar um Professor Orientador, de
acordo com a afinidade do tema a ser desenvolvido, e ao final da disciplina o aluno
devera entregar o pré-projeto do Projeto Aplicado.

2.2.Na disciplina Projeto Aplicado II e III, o aluno devera iniciar e concluir a elaboracdo
do seu trabalho, de acordo com o que foi aprovado e recomendado pelo Professor
orientador. Ao final do trimestre o aluno devera apresentar a versdo preliminar do

Rua Quata, 300 - Vila Olimpia 04546-042 Sao Paulo SP Brasil
55 11 45042400 www.insper.edu.br



Insper

projeto aplicado, que devera ser avaliada e comentada pelo Professor Orientador, e
que devera ser devolvida ao aluno até a primeira semana do trimestre seguinte.

2.3.Na disciplina Projeto Aplicado IV o aluno devera elaborar a versio final do seu
Projeto Aplicado, de acordo com as recomendacgdes e orientacdes do seu Professor
Orientador. Ao final do trimestre letivo o aluno deverd entregar ao Professor
Orientador a versao final do seu trabalho para aprovacao.

IV - Das Condicdes de Aprovacao e Reprovacao
As condicdes de “aprovacao” e “reprovacdo” ocorrerdo nas seguintes condigoes:

1.

Caso o aluno nao efetue a entrega da versao final do Projeto Aplicado no prazo
estabelecido pelo Insper, o mesmo ficard reprovado na disciplina Projeto
Aplicado 1V, devendo solicitar no Atendimento ao Aluno prorrogacao do prazo de
entrega mediante a contratacdo de crédito académico, cujo valor se encontra
atualizado e disponivel no Portal do Aluno;

Caso aluno ndo esteja matriculado no periodo da entrega, devera primeiro
contratar o crédito e assinar o plano de pagamento, para depois efetuar a entrega
do trabalho.

V - Da Entrega do Projeto Aplicado

1.

2.

A versio final do trabalho deve ser entregue na Area de Atendimento ao Aluno dentro do
prazo estabelecido pelo Insper, devendo compor o KIT de entrega:

e 2 CDS com trabalho salvo em formato WORD ou PDF;

* Ficha de Aprovagdo impressa e assinada pelo orientador.

Cabera ao Atendimento ao Aluno encaminhar o Projeto Aplicado para a Coordenacao do
Projeto Aplicado dos Programas MBA.

VI - Da Apresentacio Grafica do Trabalho

1.

No Brasil, a ABNT (Associa¢io Brasileira de Normas Técnicas) regula as normas técnicas
que dizem respeito a elaboracdo de textos académicos e a bibliografia.

A apresentacdo grafica do trabalho deve conter a seguinte ordem na sua estrutura: uma
pagina de rosto, uma pagina com o termo de aprovacao e o texto (nucleo do trabalho).

0 texto devera estar com margem superior de 3 cm, margem inferior de 2 cm, margem
esquerda de 3 cm e margem direita de 2 cm, fonte Times New Roman, tamanho 12, com
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espaco entrelinhas de 1,5 cm. Os titulos de cada parte do texto deverdo ser escritos com
fonte tamanho 14 e letras maidsculas. O espacamento entre titulo - subsecdo - texto
deve ser de dois espacamentos de 1,5 cm.

4. Os paragrafos do texto devem ser destacados com recuo a esquerda de 1,25 cm.

5. Os tamanhos das fontes para as paginas de rosto e do termo de aprovacdo, conforme

modelos em anexo, devem ser 14 para o nome da Escola e do aluno, 20 para o titulo e 18
para o subtitulo, se houver.

INSPER INSTITUTO DE ENSINO E PESQUISA

<Nome do Aluno>
Turma <MBX XX>

<Titulo do Projeto>

Sao Paulo - <ano>
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