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1 - O que é a configuracao da conta via Qutlook Anywhere e quem utiliza?

O Outlook Anywhere é uma configuragdo que permite a sincronizagcdo com a conta de e-mail disponivel no

servidor. Diferente da configuragao POP, essa sincronizagao permite que visualize todas suas mensagens,

pastas e subpastas exatamente como no webmail.

Quem utiliza?

v A configuragdo do Outlook Anywhere é oferecida a todos os colaboradores do Insper que encontrem

dificuldades com a configura¢do POP.
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2 - Configuracao da conta via Qutlook Anywhere

2.1 - Abra o Microsoft Outlook 2007 e a tela a seguir aparecera. Clique em “Avancar”.

¢80 do ODutlook 2007 I x|

Inicializagdao do Outlook 2007

Bem-vindo ao Assistente para Inicializacdo do Outlook 2007, que ira orients-lo no processo
de configuracdo do Cutlook 2007,

_

= wolkar II Avancar = I I Cancelar |

Obs: Caso seja a primeira vez que abra o software, aparecera a tela acima. Caso ja tenha utilizado, clique
em “Ferramentas”, “Contas” e “Adicionar Conta”. Apos isso, va para o passo 2.3.
2.2 - Na tela a seguir, selecione “Sim” e cliqgue em “Avancar”.

Configuragdo da Conta |

Contas de Email

Yocé pode configurar o Outlook para conexdo com o Email da Internet, unm Microsaft
Exchange ou outro servidor de email. Deseja configurar uma conka de email?

* Sim

N

< Yaltar II Avancar = I I Cancelar

_
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2.3 - Preencha os campos como no exemplo abaixo e clique em “Avancar”.

Adicionar Mova Conta de Email x|

Configuracdo Automatica de Conta

lique em Avancar para conkatar o servidor de email e definir as configuragdes de conta do provedor de servigos de
Internet ou dao Microsaft Exchange Server,

Mome: I IDanieI Coska Ledo I

Exemplo: Susana Oliveira

Endereco de EmaiI:I !danielcl@insper.edu.hr I
H LU, LU

Senha: Immmm*******

Confirmar Senha: |***********

Inkernet.

™ Definir manualmente as configuragies do servidor ou tipos de servidor adicionais

< Wolkar !l Zancelar

2.4 - Aguarde o processo de conexdo com o servidor.

Adicionar Nova Conta de Email |

Pesquisa online pelas configuracies do seu servidor...

Configuracao

Configurando o servidor de email, Isso pode levar alguns minutos:
+"  Estabelecer conexdo de rede
4 Procurar pelas configuracdes do servidor carloseafi@insper.edu.br
Fazer logon no setvidar

« Wolkar I Ay ancar = Cancelar
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2.5 - Digite os dados de acesso como no exemplo: “Insper\nome de usuario” e sua senha.

Conectar ao mailbox-01.insper.local
W\
oo

2 x|

Conectando-se a mailbo:x-01.insp THlbcal

Mome de usudrio: Iﬁ insperidarielcl ;IIJ

Senha: I ITITITITY] I

Ik I Cancelar |

2.6 - Ao aparecer a tela abaixo, clique em “Concluir” e sua conta Outlook Anywhere estard configurada.
Abra o outlook e aguarde a sincroniza¢do de suas mensagens.

Adicionar Nova Conta de Email x|

Parabéns!

Configuracao

Configuranda o servidor de email, Isso pode levar alguns minutaos:

+"  Estabelecer conexdo de rede
\/ Procurar pelas configuractes do servidor carloseafi@insper . edu. br

«*  Fazer logon no servidar

Eg Sua conta de email Foi configurada com éxito para usar o Microsoft Exchange.,

[ Configurar servidor manualmente

= Woltar II Concluir II Cancelar

“Visando a melhoria continua dos processos e procedimentos internos, caso tenha alguma sugestdo ou alteragcdo, notifique:
helpdesk@insper.edu.br.”
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